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Tipo de actividad:  Induccién @ Reinduccion O Por favor sefiale con una x la
casilla “recibida”, conferma se le explican los temas

PROCESO

- ACTIVIDAD - _ _ .- . RECIBID RESPONSABLEYFIRMA

A DEL CAPACITADOR

INDUCCION A Informacién general de la empresa :
NIZACIC v walyau
ORGANIZACIO Organigrama general y organizacién por ‘
N procesos. v
/ SGC
SG-SST- EPS - AFP - ARL v’
SISTEMA Accidente de trabajo y reporte
GENERAL |inminente del AT. v’
DE -
RIESGOS Politicas alcohol y drogas. v
LABORALES | Programas vigilancia epidemioldgica y J—
salud publica.
Reglamento interno de trabajo. v’ L/ fdﬂ#&
INDUCCION Turno y horario de trabajo. | v '
ADMINISTRATI | Tipo de contrato, medio y fechas de v’
VA Y NOMINA |pago.
Seguridad Social (deberes,
derechos, servicios vy v
procesos de afiliacion a
familiares).
Plan basico legal (Politicas de salud
ocupacional COPASST, Comité de| v~
INDUCCION | convivencia laboral. GAIDMCZM 7‘{/‘9)
DE SISTEMA | Reglamento de higiene y seguridad . '
DE GESTION |industrial, plan de emergencia. Definicién Vf
EN de accidente y enfermedad laboral e
SEGURIDAD Y |instructivo para el reporte,
SALUD EN EL | Productos o sustancias nocivas para la -
TRABAJO salud o el medio ambiente, hojas de v Cs Ca ITISCEI"II"}B%
ecamtiridad v amarmancia .
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La Seguridad basada en
el comportamiento.

Uso y mantenimiento de los EPP.

Disposiciones de prevencién de acoso
laboral. ‘

< ¥}

hobfouifonds

Programa integral de residuos sélidos y
Programa de orden y aseo.

INDUCCION  programa el uso eficiente del agua y
AMBIENTAL energia.

Orden, aseo e higiene personal

Manual de funciones.

Clase de trabajo y tareas, horario de
entrada y salida.

Herramientas y equipos, medidas de
seguridad.

Pasos de la tarea y objetivos.
Sefalizacion, rutas de evacuacion y PON

INDUCCION
AL PUESTO DE
TRABAIO
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Nota: las firmas estipuladas dentro del documento evidencian que el trabajador recibié
toda la informacién que alli se consigna y que a su vez los responsables del desarrollo de
ta Induccion suministraron toda la informacidn consignada en este registrd.
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